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Circolare n. 177 Lovere, 04/01/2017

A tutto il personale

OGGETTO: Disposizioni di servizio in materia di sicurezza

LABORATORI:

Il personale ausiliario che ha in custodia le apparecchiature dei laboratori oppure ogni
insegnante che ne richiede I'utilizzo si dovra preoccupare di sottoporre le apparecchiature
didattiche a funzionamento elettrico ad un controllo a vista prima del loro utilizzo; in
particolare dovra essere verificata l'integrita di spine, conduttori di allacciamento,
dispositivi di protezione (tale incarico puo essere affidato al personale ausiliario che ha in
custodia le apparecchiature, oppure ad ogni insegnante che ne richiede I'utilizzo).

La manutenzione delle macchine deve essere eseguita secondo le istruzioni impartite dal
costruttore ed il libretto di manutenzione deve essere conservato presso la sede a
disposizione degli organi di vigilanza. E’vietato I'uso delle macchine utensili dell’officina
che non siano perfettamente a norma; le macchine non utilizzabili sono identificate da un
cartello che ne vieta l'uso. Per maggiore sicurezza si dispone di eliminare il cavo
dell'alimentazione elettrica delle suddette macchine.

Dovranno essere necessariamente usati i seguenti Dispositivi di Protezione Individuale
(DPI): otoprotettori monouso (per lavori in officina); guanti protettivi in nitrile e PVC
antiacido (per lavori in officina e per lavori di pulizia); occhiali protettivi (per lavori in officina
alle macchine utensili); scarpe antinfortunistiche (per gli assistenti tecnici dell’officina
macchine utensili, in quanto sollevano pesi possono provocare lesioni ai piedi in caso di
caduta e per gli studenti che vi accedono).

Per I'attivita didattica nei laboratori gli insegnanti sono stati incaricati di informare gli allievi
sulle misure specifiche di prevenzione e di protezione da adottare durante le esercitazioni
e, prima di dare tensione agli impianti didattici, devono verificare che non siano presenti
condizioni che possano causare incendi o infortuni dovuti a contatti diretti e indiretti con

parti in tensione.
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ARCHIVIAZIONE DEI DOCUMENTI:
Disporre sui ripiani piu in basso i materiali piu pesanti;
e assicurarsi che ripiani e armadi siano stabili e che non si deformino per effetto del
carico;
e Lasciare corridoi di 0,90 cm in modo da poter accedere ai diversi documenti;
e Non fumare;

e Chiudere sempre a chiave l'archivio.

SALA STAMPA/USO FOTOCOPIATRICE
e Eseguire le fotocopie tenendo chiuso il portellone e con il coperchio abbassato;
e Sostituire il toner indossando guanti adeguati e smaltirlo correttamente,

e Garantire un’aerazione costante del locale.

AULE

Gli insegnanti ed i collaboratori scolastici hanno il dovere di controllare visivamente
l'integrita delle prese e degli interruttori delle aule nonché delle spine e dei conduttori di
allacciamento delle apparecchiature didattiche elettriche (es. proiettori di diapositive e

lavagne luminose).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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