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Allegato n. 1

Definizioni



http://www.ispiana.gov.it/

Si riportano, di seguito, gli definizioni/acronimi utilizzati piu frequentemente:

>

>

AOO = Area Organizzativa Omogenea;

RSP = Responsabile della gestione documentale, ovvero della
tenuta del Protocollo Informatico, della gestione dei flussi
documentali, nonché degli archivi e della conservazione;

RPA = Responsabile del Procedimento Amministrativo: colui che
ha la responsabilita dell’esecuzione degli adempimenti
amministrativi  relativi ad un  affare  (Procedimento
amministrativo);

UOR = Unita Organizzative Responsabili: un insieme di uffici
che, per tipologia di mandato istituzionale e di competenza, di
funzione amministrativa perseguita, di obiettivi e di attivita svolta,
presentano esigenze di gestione della documentazione in modo
unitario e coordinato;

UOP = Unita Organizzative di registrazione di Protocollo,
identificano gli uffici che svolgono attivita di registrazione di
protocollo;

MDG = Manuale di Gestione del Protocollo Informatico e
gestione documentale e degli archivi;

DSGA = Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi;
DS = Dirigente Scolastico;

MIUR = Ministero dell'lstruzione, dell’Universita e della Ricerca.



